ZARZADZENIE NR 7/2022
DYREKTORA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 7
IM. BAJKOWEJ PRZYGODY W CZELADZI
z dnia 14 listopada 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentarvzacji w Przedszkolu Publicznym Nr 7 w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. z 2021 r. poz. 217 z p6zniejszymi zmianami) oraz na podstawie par. 7 1 8§ Zarzadzenia
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 7 w Czeladzi Nr 6/2018 z 30 marca 2018 r. dot.
Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Przedszkolu
Publicznym Nr 7 im. ,,.Bajkowej Przygody” w Czeladzi.
Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng , stanowigcg jednoczesnie zespot spisowy, w
nastepujacym skladzie osobowym:
1. Pani Zofia Godek — przewodniczaca komisji
2. Pani Agnieszka Waluszczyk — cztonek komisji

3. Pani Mirostawa Doroszko — cztonek komisji

W terminie od dnia 05 grudnia 2022 roku do 22 grudnia 2022 roku.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) druki $cistego zarachowania
2) zapasy materiatow i towaréw
3) naleznos$ci i zobowigzania

4) rachunki bankowe

5) grunty

6) srodki trwale

7) pozostate srodki trwate

8) ksiegozbior



9) warto$ci niematerialne i prawne

10) umorzenie $srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych

11) nalezno$ci i zobowigzania z tytuldw publiczno-prawnych

12) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikoOw

13) fundusz jednostki

§ 4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od banku.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 6 — 7 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury, poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z

ksigg rachunkowych.

5. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 5, 8 — 13 nalezy

przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje sald.

§5
1. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, w terminie do dnia

31 grudnia 2022 roku.

§6
Zobowiazuje si¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiggowemu niezwlocznie

po zakonczeniu czynnosci.

§7



Czlonkéw komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jolanta Kope¢



