Zarzadzenie Nr 14/2016
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 7 w Czeladzi

zdnia 01 grudnia 2016

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym Nr 7 w Czeladzi

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2016 r. Nr 1047 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Przedszkolu Publicznym Nr 7 w Czeladzi

Dyrektor ustala co nastepuje:
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1.Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez spis z natury :
- drukéw $cistego zarachowania
- zapasu materiatow i towarow

2.Ponadto zarzadzam weryfikacje danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodow
ksiegowych :

- $Srodkéw trwatych

- pozostatych srodkow trwatych

- wartosci niematerialnych i prawnych
- naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno —prawnych
- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow.
oraz pisemne potwierdzenie stanéw sald od kontrahentow :
- naleznosci i zobowigzania
- rachunki bankowe

przez komisje inwentaryzacyjno — likwidacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Zofia Godek — przewodniczacy
2. Wioletta Maroh — czlonek
3. Mirostawa Doroszko -cztonek
Termin wykonywania wszystkich czynnosci inwentaryzacyjnych - od dnia 01.12.2016 do dnia
31.12.2016
§2.

Powoluje sie zespodt spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury .
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury i weryfikacji danych wedtug stanu na
dzienh 31 grudnia 2016r.
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1. Sktadniki majatku wymienione w 8§ 1pkt.1 , nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

§4.

1. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej , ktéry sprawuje nadzér nad
nad pracg zespotow spisowych.

§5.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og0llnie obowigzujacych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem , inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowego w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu.

§6.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



